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PENGATURAN JADWAL KHUSUS UNTUK PEMAKAIAN BENGKEL

ISO 9001:2015

Dasar Hukum :

Cara Mengatasi :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen;

. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang

Sistem Pendidikan Nasional;

Peraturan Menteri Perhubungan RI No. 108 Tahun

2021 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik

Pelayaran Sumatera Barat;

Peraturan Menteri Perhubugan RI No. 67 Tahun 2020
tentang Statuta Politeknik Pelayaran Sumatera Barat;

Peraturan Menteri Perhubungan RI PM 140 Tahun
2016 tentang Pendidikan dan Pelatihan, Sertifikasi
serta Dinas Jaga Laut;

Peraturan Menteri Perhubungan RI No. 50 Tahun
2017 Tentang pedoman penyusunan peta proses
bisnis dan standar operasional prosedur di
lingkungan kementrian perhubungan;

. Keputusan Menteri Perhubungan RI No. 225 Tahun
2019 tentang Peta Jabatan dan Uraian Jenis
Kegiatan di Politeknik Pelayaran Sumatera Barat;
STCW 1978 dan Amandemennya;

Pedoman Diklat Keterampilan Pelaut;

ISO 9001:2015, Klausul 8.1 Perencanaan dan
pengendalian operasional

10.

Dilakukan kegiatan Pengaturan Jadwal Khusus
untuk Pemakaian Bengkel sesuai dengan SOP
dan Peraturan Perundangan yang berlaku.
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Keterkaitan :

Peralatan :

1. Pedoman Mutu Poltekpel Sumbar;
2. SOP Pengendalian Informasi Terdokumentasi.

1. Komputer;
2. Printer;
3. Lembar Kerja.

Peringatan :

Apabila SOP Pengaturan Jadwal Khusus untuk
Pemakaian Bengkel tidak dilaksanakan maka penerapan
SOP di lapangan mengalami kendala dan tidak sesuai
dengan peraturan perundangan yang berlaku.




SOP PENGATURAN JADWAL KHUSUS UNTUK PEMAKAIAN BENGKEL

PELAKSANA MUTU BAKU
RAIL PENGELOLA
No. v AN JENIS KEGIATAN . LAB. FASILITAS DOSEN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
LAB

1 |Melakukan konsultasi dan mengajukan penggunaan Lembar Pemeriksaan 1 hari Lembar
bengkel di luar jadwal kuliah dengan Ka.Unit ‘ ’ Pemeriksaan
Laboratorium dan Bengkel

2 |Memberikan jawaban atas pertimbangan dan persetujuan Nota dinas 1 hari Lembar
dari unit pengguna lainnya tentang jadwal pengunaan pemeriksaan
bengkel di luar jadwal kuliah ]

3 |Melakukan penjadwalan pemakaian bengkel dan Nota dinas 1 hari Jadwal
menugaskan pada teknisi untuk kesiapannya dan E] Kegiatan
memberikan informasi ke dosen Bengkel (FR-

BKL-01)

4 |Mempersiapkan dan mencatat jadwal penggunaan Jadwal Kegiatan Kondisional Hasil Rekap
bengkel diluar jam praktikum dan melaporkan kepada ( ) Bengkel
kepala Unit Laboratorium dan Bengkel setelah selesai
penggunaannnya




RIWAYAT PERUBAHAN SOP PENGATURAN JADWAL KHUSUS UNTUK PEMAKAIAN BENGKEL

NO. ISI PERUBAHAN TANGGAL BERLAKU
01 [Perubahan Format SOP sesuai PM.No.50 tahun 2017 Tentang pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di 04/07/2019
Lingkungan Kementerian Perhubungan
02 | - Perubahan Dasar Hukum Peraturan Menteri Perhubungan RI Nomor 5 Tahun 2018 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pelayaran 18/06/2020
Sumatera Barat menjadi Peraturan Menteri Perhubungan RI Nomor 49 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pelayaran
Sumatera Barat
- Penambahan Keputusan Menteri Perhubungan RI No. 225 Tahun 2019 tentang Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan di Politeknik Pelayaran
Sumatera Barat
03 |-Perubahan Peraturan Menteri Perhubungan RI No.49 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pelayaran Sumatera Barat menjadi 6/23/2022

Peraturan Menteri Perhubungan RI No. 108 Tahun 2021 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pelayaran Sumatera Barat

-Perubahan Menteri Perhubungan RI No.100 Tahun 2018 Tentang Statuta Politeknik Pelayaran Sumatera Barat menjadi Peraturan Menteri
Perhubungan RI No. 67 Tahun 2020 tentang Statuta Politeknik Pelayaran Sumatera Barat

-Perubahan tanda tangan Pengesahan SOP sesuai SK Nomor 2763 tahun 2021 tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Dari Dan Dalam Jabatan
Di Lingkungan Kementerian Perhubungan




